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Este asunto documental se conserva permanentemente por contener la informacion relacionada con el proceso
procedimiento que se adelanta en el momento de gradado en el microfilm, esta respalda la veracidad de la informacio
contenida en los rollos producto del proceso de microfilmacion. En relacion con lo descrito se determina conservar en
14 (7 | Actas de Microfilmacion 10 X x |su formato original para que conformen el archivo historico de la entidad. Transcurrido el tiempo de retencion en el

archivo central se microfilman. La reproduccion técnica se efectiia bajo los paramentos establecidos en el Manual de
Procedimientos para la Microfilmacion del SENA, Decreto 2527 de 1950.

Este asunto documental hace referencia a la informacion contenida a las comunicaciones enviadas y recibidas desde la
Regional SENA. El tiempo de retencion se establecio con el Decreto 2649 de 1993 Art. 134 los documentos debe
conservarse por un minimo de veinte afios posterior a este tiempo puede destruirse. Finalizado el tiempo de retencio
en el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa equivalente al 10% de la produccion la documental, la
seleccion cualitativa de la muestra correspondera a los documentos que reflejen informacion con los tramites e
20 Bl |CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 20 X atencion al proceso de microfilmacion. La demas informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la
introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.
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